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1. BASES TECNICAS

1.1. ANTECEDENTES GENERALES

En el marco de la Politica Rural sefialada en el Programa de Gobierno, se indica la necesidad de
fortalecer los programas de apoyo a la asociatividad, especificamente para las cooperativas
campesinas y agricolas. En este contexto la Fundacion para la Innovacién Agraria (FIA) se encuentra
ejecutando el “Programa desarrollo e innovacion para cooperativas agroalimentarias sostenibles
AgroCooplnnova”, cuyo objetivo es “Contribuir al desarrollo y consolidacién de las cooperativas
agroalimentarias a través de una estrategia integral de apoyo a su gestién, que considera el
desarrollo de capacidades, agregacidn de valor e innovacién y la articulacidon con otros programas
del Estado para visibilizar y fortalecer su aporte a la produccidn sostenible de alimentos”.

Entre las lineas de trabajo establecidas por el programa “AgroCooplnnova” se considera abordar el
desarrollo de capacidades asociadas a la gestién de las cooperativas, a través de la ejecucion de
cursos de capacitacidon que permitiran fortalecer las competencias de sus socios/as, presidentes y
gerentes de estas cooperativas.

Dado lo anterior, el programa “AgroCooplnnova” ha planificado la realizacion de 3 cursos de
capacitacidn. Estos cursos se llevaran a cabo en las regiones Metropolitana, O’Higgins y Los Lagos.

Para realizar estos cursos es fundamental disponer de una logistica que permita asegurar, coordinar
y gestionar la participacidn de las cooperativas y de los expositores que impartiran los cursos.

1.2. OBIETIVOS
1.2.1. Objetivo general
Ejecutar la logistica necesaria para la participacion y realizacidn de los cursos de capacitacion.

1.2.2. Objetivos especificos y resultados esperados

N° . . - N°
OF Objetivo Especifico RE Resultados Esperados
Gestionar y asegurar la 11 Traslado, alojamiento y alimentacion de los 4 expositores
adecuada estadia y | ' | de Espafia desde el 9 al 23 de octubre de 2022.
articipacion de los
1 P P Traslado, alojamiento y alimentacién de los participantes

expositores extranjeros

. 1.2 | en las fechas correspondientes para cada curso regional
y los participantes a los

gue se detalla en el punto 1.4 de esta licitacion.

CUrsos.
Gestionar la
contratacion y

Salones disponibles habilitados para la realizacién de los

2 | habilitacion de los | 2.1
3 cursos.

salones donde se
ejecutaran los cursos.
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1.3. EQUIPO TECNICO

El desarrollo del trabajo deberda ser realizado por un equipo de profesionales que tenga
competencias y experiencia en la produccidon de eventos, tales como: cursos de capacitacidn,
talleres, encuentros y logistica en general.

1.4. ASPECTOS METODOLOGICOS

A continuacidn, se detallan los requerimientos de esta licitacion:

e Respecto de los traslados, alojamiento y alimentacion de expositores de Espafia (Pais
Vasco) que corresponden a 4 personas.

YV VYV

YV V V

Traslados aéreos ida y vuelta desde y hacia la ciudad de origen del expositor.
Traslados terrestres desde el aeropuerto al hotel y hotel al aeropuerto.

Traslados terrestres dentro de las regiones en el marco de la ejecucién de los cursos.
Alojamiento desde el 9 al 23 de octubre de 2022 considerando las regiones donde
dictaran los cursos (habitaciones singles en a lo menos hotel 4 estrellas).

Pasajes clase econdmica.

Alimentacidon completa (desayuno, almuerzo y cena) durante su permanencia.

Seguro de salud para extranjeros no residentes con cobertura para COVID-19 durante
su permanencia.

Es importante sefialar que el proveedor debera contactar a los expositores para
gestionar y asegurar su adecuada estadia en el pais.

Cabe destacar que todos los gastos asociados a asuntos personales de los expositores
deberan ser financiados por cuenta propia de éste.

e Respecto de los traslados, alojamiento y alimentacion de los participantes.

>

YVVVYVYVYV

A\

Traslados terrestres ida y vuelta para los participantes desde sus localidades -ciudades
de origen hasta el lugar donde se desarrollaran los cursos y viceversa.

Traslados desde aeropuerto al hotel y del hotel al aeropuerto, cuando corresponda.
Traslados terrestres dentro de las regiones en el marco de la ejecucién de los cursos.
Alojamiento (habitaciones singles en a lo menos hotel 4 estrellas).

Alimentacidon completa (desayuno, almuerzo y cena) durante la permanencia del curso.
Es importante sefialar que el proveedor deberd contactar a los participantes para
gestionar y asegurar su adecuada asistencia a los cursos.

Cabe destacar que todos los gastos asociados a asuntos personales de los participantes
deberan ser financiados por cuenta propia de este.

e Respecto de los requerimientos para ejecutar los 3 cursos se debe considerar salones
habilitados a lo menos con:

YV VVYVYYVY

Un proyector.
Un teldn y/o television.
Amplificacién.
Coffee maiiana y tarde.
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Ademas, es requisito que los salones donde se impartan los cursos de capacitacion se
encuentren en el hotel donde alojaran los participantes.

e (Considerar materiales e implementos necesario para apoyar el trabajo de cada uno de los
participantes a los cursos y facilitar su traslado, pudiendo ser por ejemplo; lapices,
cuadernos, archivadores, carpetas, mochilas (sehalar modelo, tamafio, capacidad,
identificacion) entre otros.

A continuacidn, se detallan los requerimientos por cada curso considerando: fechas, horarios,
numero de participantes y region de procedencia de éstos:

1) Curso region de Los Lagos:
e Total participantes: 20 personas
e Numero de dias: 4
e Considera los traslados, alojamiento y alimentacién para todos los participantes.

Detalle del curso:

Region de
Fechas Horarios Requerimientos N° | procedencia de los
participantes
Llegada de los Alojamientos 20
participantes Almuerzos 20
hasta las 14:00 hrs. |Cenas 20 | 4 expositores de
11 octubre i .
Santiago (considerar
Inicio Jornada de Servicio de Coffe (PM) 1 | pasajes aéreos iday
15:00 a 19:00 hrs. Salén 1 |vuelta y traslados
Alojamientos 20 | hacia el aeropuerto
Desayunos 20 |y lugar de estadia).
Almuerzos 20
12 octubre |9:00 a 19:00 hrs. Cenas 50 | 5 de Araucania
Servicios de Coffe (AM-PM) | 2 |2 de Los Rios
Salén 1 |7 de Los Lagos
Alojamientos 20 |1 de Magallanes
Desayunos 20 | 1 de Aysén
13 octubre |9:00219:00 hrs. [\ muerzos 20
Cenas 20
Servicios de Coffe (AM-PM) | 2
Saldn 1
Desayunos 20
Almuerzos 20
14 octubre |9:00 a 15:00 hrs. Servicios de Coffe (AM) 1
Salon 1
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Region de
Fechas Horarios Requerimientos N° | procedencia de los
participantes

El salén para dictar el curso debera contar a lo menos con un proyector, telén y amplificacién.
Considerar su disponibilidad desde el 11 de octubre a partir de las 15:00 horas hasta las 15:00
horas del dia 14 de octubre.

2) Curso region de O’Higgins:
e Total de participantes: 20 personas
e Numero de dias: 4
e Considera traslados, alojamiento y alimentacién completa de todos los participantes.

Detalle del curso:

Region de
Fechas Horarios Requerimientos N° | procedencia de los
participantes
Alojamientos 20
Llejgada de los Almuerzos 20
asistentes Cenas 20
11 octubre hasta las 14:00 hrs. 4 relatores de
Inicio Jornada de - Santiago (considerar
Servicio de Coffe (PM) 1 |transporte
15:00 a 19:00 hrs. Salén 1 | particular ida y
Alojamientos 20 | vuelta desde lugar
Desayunos 20 | de estadia).
9:00-13:00 hrs.  Almuerzos 20
12 octubre | 1c.00-19:00 hrs.  [Cenas 20 | 1 de Arica
Servicios de Coffe (AM-PM) | 2 |1 de Tarapaca
Salén 1 |1 de Antofagasta
— 1 de Atacama
Alojamientos 20 5 de Coquimbo
Desayunos 20 1 de Valparaiso
13 octubre | 200 - 13:00 hrs. Almuerzos 20 11 de Metropolitana
15:00 - 19:00 hrs. Cena)S_ 20 |1 4e O’Higgins
SerY|C|os de Coffe (AM-PM) | 2 2 de Maule
Saldn ! |1 de fiuble
Desayunos 20 |1 de Biobio
Almuerzos 20
14 octubre 9:00 - 15:00 hrs. Servicios de Coffe (AM) 1
Saldn 1
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Region de
Fechas Horarios Requerimientos N° | procedencia de los
participantes

El saldn para dictar el curso debera contar a lo menos con un proyector, telén y amplificacién.
Considerar su disponibilidad desde el 11 de octubre a partir de las 15:00 horas hasta las 15:00
horas del dia 14 de octubre.

3) Curso region Metropolitana:
e Total de participantes: 20 personas
e Numero de dias: 4
e Considera traslados, alojamiento y alimentacién completa de todos los participantes.

Detalle del curso:

Region de
Fechas Horarios Requerimientos N° | procedencia de los
participantes
Ingresos Alojamiento 20
17 octubre & .. ) 7 expositores
participantes Cenas 20 (incl los 4
Alojamientos 20 ;:Cous\i/for?ess
Desayunos 20 P .
Almuerzos 27 extranjeros,
18 octubre |09:00 a 19:00 hrs. considerar los
Cenas 20 traslados)
Servicios de Coffe (AM-PM) | 2 )
Salén 1
P 5 de Coquimbo
Alojamientos 20 g
1 de O’Higgins
Desayunos 20
Almuerzos 27 2 de Maule
19 octubre | 09:00 - 19:00 hrs. 1 de Nuble
Cenas 20 1 de Biobio
Servicios de Coffe (AM-PM) | 2 ,
Sa16n 1 3 de La Araucania
5 20 1 de Los Rios
Afnia\;tngss 27 5 de Los Lagos
uerz
: : . 1 de Magallanes
20 octubre |09:00 a 15:00 hrs Servicio de Coffe (AM) 1 g
Saldn 1
El salén para dictar el curso debera contar a lo menos con un proyector, telén y amplificacion.
Su disponibilidad desde el 18 de octubre a partir de las 9:00 horas hasta las 15:00 horas del
dia 20 de octubre.

Si por cualquier causa algln expositor o participante no pudiese asistir a los cursos, y fuese
sustituido por otro expositor o participante, los costos serdan asumidos por la productora adjudicada.
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Tampoco FIA se hard cargo del pago de multas aplicadas por los servicios de traslados o estadia de
los participantes, que no fuesen utilizados.

1.5. PERIODO DE EJECUCION

Todas las actividades comprendidas en el marco de esta licitacidon deberan realizarse en un plazo
maximo de 3 meses: agosto, septiembre y octubre de 2022.

FIA en casos calificados podrd prorrogar este plazo.
1.6. PRECIO Y FORMA DE PAGO

El monto que FIA dispondrd para la realizacién de esta consultoria, incluidos impuestos, es de un
maximo de $45.000.000. Este monto deberd cubrir la totalidad de los gastos del equipo consultor,
honorarios, pasajes, viaticos, servicios de terceros, u otros necesarios para el desarrollo de la
consultoria.

El precio de los servicios contratados sera pagado en cuotas, segun las necesidades de la consultoria

y contra aprobacioén de informes de avance y finales, de acuerdo con lo indicado en el contrato de
prestacion de servicios correspondiente.
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2. BASES ADMINISTRATIVAS

2.1. PROCESO DE POSTULACION

Todas las propuestas que se presenten deberdn ajustarse a las condiciones y requisitos establecidos
en los documentos:

e Bases Licitacion “Produccion de actividades para los cursos de capacitacion”.

e Formulario Postulacién Licitacidn “Produccién de actividades para los cursos de capacitacion”.

El conjunto de estos documentos contiene la reglamentacion para postular a esta licitaciéon y se
encuentran en el sitio web de FIA, www.fia.cl.

Por el solo hecho de postular, se aceptan las condiciones establecidas en los documentos antes
mencionados.

2.1.1. Postulantes
Las propuestas podran ser presentadas por personas juridicas constituidas legalmente en Chile.

El postulante deberd contar con RUT e iniciacién de actividades en un giro empresarial lo que podra
ser confirmado por FIA a través de la pagina web del Servicio de Impuestos Internos.

El postulante debe tener deseable experiencia en:

e La produccién de cursos de capacitacidn, talleres, encuentros y logistica en general para el
logro de su ejecucién.

e La gestidn del traslado de personas extranjeras y nacionales, entregando todo el apoyo y
facilidades para su desplazamiento en la capital, regiones y en la supervisién de toda su
estadia.

Ademas, se valorara que el postulante considere:

e Un equipo de trabajo que responda a las distintas actividades concernientes a la ejecucion
de los cursos.

La entidad postulante cuya propuesta sea adjudicada, serd la contraparte de FIA para todos los
efectos legales y actuard como Unico responsable de la realizacidn de la propuesta ante FIA, no
pudiendo subcontratar o delegar la total ejecucién de la propuesta, a otros agentes.

No pueden postular ni participar en esta licitacion entidades, personas o representantes que tengan

situaciones pendientes con FIA vinculadas al incumplimiento de las obligaciones contraidas en los
contratos de cualquiera de sus instrumentos.
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2.1.2. Modalidad de postulacion

La postulacién a la licitacion se realiza a través de la modalidad de licitacidn abierta. Esto significa
gue podran postular las entidades que lo deseen y cumplan con los requisitos y las condiciones
necesarias para desarrollar la consultoria en el tema que aborda esta licitacién.

2.1.3. Fechas de postulacion

La presente licitacion abre el jueves 11 de agosto de 2022 y cierra el jueves 01 de septiembre de 2022
a las 15:00 horas.

2.1.4. Documentos por presentar
El postulante debera presentar los siguientes documentos:

a) Una version digital de la propuesta en el formato Word Formulario Postulacidn Licitacion
“Produccion de actividades para los cursos de capacitaciéon”, disponible en www.fia.cl.

b) Una versidon digital de los “Anexos”, en formato PDF. Formulario Postulacion Licitacidn
“Produccidn de actividades para los cursos de capacitacion”, que corresponden a los siguientes
documentos:

e Anexo 1. Certificado de vigencia de la entidad postulante.

e Anexo 2. Carpeta tributaria electrdnica.

e Anexo 3. Curriculum Vitae (CV) del coordinador y de cada uno de los integrantes del equipo
técnico.

e Anexo 4. Curriculum Vitae (CV) de la entidad postulante.

e Anexo 5. Cotizaciones

2.1.5. Formas de presentacion de la propuesta

El postulante deberd enviar toda la documentacion solicitada en el numeral 2.1.4 “Documentos a
presentar” a través del siguiente link: https://forms.gle/bNu2LzVSQbFCvuGH9

FIA solo aceptard la postulacidn de propuestas a través del link sefialado precedentemente.
2.1.6. Consultas

Todas las consultas sobre esta licitacién se deben hacer por escrito via correo electrénico a
licitacionude@fia.cl hasta el miércoles 24 de agosto de 2022.
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2.2. PROCESO DE ADMISION, EVALUACION Y ADJUDICACION DE PROPUESTAS
2.2.1. Admision

Entrardn al proceso de admisién las propuestas que hayan sido enviadas a FIA, dentro del plazoy
horario establecido en el punto 2.1.3 “Fechas de postulacion”.

Las propuestas admitidas seran aquellas que cumplan cada uno de los siguientes requisitos:
e Presenten todos los documentos solicitados y cumplan las condiciones descritas en el

punto 2.1.4 “Documentos a presentar”.
e Cumplan con los requisitos de postulacién en el punto 2.1.1 “Postulantes”.

e Que el monto total de la propuesta econdmica no exceda lo sefialado en las bases técnicas de esta
licitacidon, punto 1.6.

Cualquier documento que se presente incompleto o ilegible, o archivo que no pueda abrirse o se
encuentre dafiado, se tendrd por no presentado o por no cumplido el requisito respectivo.

La decisidn sobre la admisidén de los postulantes es inapelable.

2.2.2. Evaluacion

Las propuestas que pasen el proceso de admision seran evaluadas de acuerdo con las siguientes
etapas:

Etapa I: Evaluacion individual

Criterios Porcentaje (%)

1. Competencias y experiencia del equipo técnico para alcanzar los 30%
objetivos y abordar los distintos requerimientos de esta licitacion. ’

2. Experiencia del postulante en produccion de cursos, talleres similares. 45%

3. Organizacién de las actividades para ser ejecutadas en el tiempo y 20%

condiciones solicitadas. ’

4. Pertinencia de la distribucidn de los costos por item de gastos de 59

acuerdo con los objetivos y resultados esperados de la licitacién. °

Total 100%
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Los criterios sefialados anteriormente, serdn evaluados de acuerdo con la siguiente escala:

Puntaje Descripcidn
1 Muy insuficiente
2 Insuficiente
3 Regular
4 Bueno
5 Muy Bueno

La primera etapa consiste en la evaluacion individual de cada una de las propuestas de acuerdo con los
criterios, ponderacién y puntajes antes sefialados. La etapa de evaluacién individual de las propuestas
serd realizada por profesionales de FIA y/o expertos externos, de acuerdo con la especificidad tematica.

La nota de cada criterio sera ponderada por el porcentaje asignado a cada uno de ellos, de acuerdo con
la tabla de evaluacion anterior. De esta forma, se obtendra el resultado de cada evaluacién individual.

Etapa Il: Comité Técnico

La segunda instancia de evaluacién sera realizada por un comité técnico, el cual estara constituido
por las jefaturas de la Unidad de Proyectos y/o la Unidad de Estrategia y profesionales de FIA. Este
comité revisara las evaluaciones individuales y emitira su propia evaluacidn, en funcién de la misma
escala de notas de la evaluacion individual.

Los criterios y ponderacién del comité técnico corresponden a los siguientes:

Criterios Porcentaje (%)
1. La propuesta permite alcanzar los objetivos y resultados esperados 60%

de la licitacion.

2. Atributo diferenciador de la propuesta, respecto de lo solicitado en

las bases, para alcanzar los objetivos y resultados esperados de la 40%
licitacion.

Total 100%

De esta forma, se obtendrd el resultado de la evaluacidn del Comité Técnico para cada propuesta.

La nota final se determinard mediante una ponderacién, donde el promedio de las evaluaciones
individuales ponderard un 60% y las notas del Comité Técnico un 40%.

El comité técnico generara un acta con la priorizacion de las propuestas para su recomendacion de
adjudicacion en base a la nota final obtenida.

Las propuestas que obtengan un puntaje promedio inferior a 3,0 no serdan recomendadas para su
aprobacion por la Direccién Ejecutiva.
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2.2.3. Adjudicacién

La decisién sobre la adjudicacién de las propuestas es de responsabilidad de la Direccidn Ejecutiva
de FIA, quien sancionard, su aprobacién o rechazo y las condiciones de adjudicacidn, de manera
inapelable.

FIA se reserva el derecho a declarar desierta la licitacién cuando, a su juicio exclusivo, ninguna de
las propuestas cumpla con los fines, requisitos y/o condiciones establecidas en estas Bases o cuando
ninguna de ellas cumpla con la calidad técnica necesaria para ejecutar el servicio licitado.

El postulante adjudicado debera tener una cuenta bancaria para la transferencia o depésito de las
cuotas de pago del servicio adjudicado. No se aceptara utilizar para estos efectos una cuenta
bancaria personal del representante legal, coordinador o de otro tercero.

2.2.4. Comunicacion de resultados

El resultado de esta licitacion serd publicado en el sitio www.fia.cl, en un plazo de 10 dias habiles
desde la sancidn de la Direccién Ejecutiva. Ademas, se comunicara a la entidad postulante mediante
carta enviada al correo electrdnico designado por el postulante para comunicaciones oficiales.

2.2.5. Aceptacion de condiciones de adjudicacion

El postulante tendra un plazo maximo de 5 dias habiles, desde la fecha de envio de la carta con el
resultado de la licitacidn enviada por FIA, para confirmar su interés de ejecutar la propuesta adjudicada.
En el caso de que la adjudicacidon tenga condiciones, el postulante deberd incorporar en su
confirmacion, la aceptacion de dichas condiciones. En ambos casos, de no existir respuesta escrita por
parte del postulante dentro del plazo sefialado, FIA podra estimar que la propuesta ha sido desistida.

Una vez que el postulante acepte las condiciones de adjudicacién e incorpore los ajustes necesarios a
la propuesta, a conformidad de FIA, se procederad a la formalizacién del contrato respectivo.

2.3. CONDICIONES PARA LA EJECUCION

2.3.1. Suscripcion de contrato

La entidad postulante debera suscribir un contrato de prestacién de servicios de consultoria con FIA,
en el que se establecera las obligaciones reciprocas de las partes para la ejecucion de la consultoria
adjudicada.

Todos los contratos con terceros seran de exclusiva responsabilidad del consultor. FIA no tendrd

responsabilidad alguna, directa ni indirecta, en dichos contratos. Las personas que sean contratadas
por la consultora no tendran relacion contractual alguna con FIA.
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2.3.2. Garantia

Para garantizar el fiel cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato de consultoria
y/ o los anticipos recibidos, la consultora debera entregar a FIA alguno de los siguientes documentos
de garantia:

e Boleta de garantia bancaria
e Pdliza de seguros de ejecucion inmediata

El monto, tipo y vigencia de esta garantia la determinara FIA antes de suscribir el contrato de
consultoria respectivo teniendo como referencia a lo menos los montos entregados por anticipado.

La consultora debera enviar a FIA |la garantia correspondiente a mas tardar en un plazo de 10 dias
habiles, desde la fecha de recepciéon por parte de FIA del contrato de prestacién de servicios
debidamente firmado. Transcurrido este plazo, sin que se hubiere producido el hecho anterior, FIA
podra considerar como desistida la ejecucién de la consultoria.

Es responsabilidad de la consultora obtener la garantia que se le solicite y enviarla a FIA en el plazo
antes sefialado, por lo cual debera realizar con la debida diligencia y antelacién los tramites y

gestiones que fueren necesarios.

En caso de incumplimiento de lo estipulado en el contrato de consultoria FIA podra hacer efectiva
la garantia antes mencionada.

2.3.3. Entrega de informes a FIA

La consultora debera emitir informes técnicos de avance y/o final. Estos documentos deben ser
entregados a FIA en el plazo acordado en el contrato de prestacion de servicios correspondiente.

En la eventualidad de que no se cumpla con la entrega de los informes técnicos, o estos no fueren
aprobados, FIA podra ejecutar la garantia respectiva. En este caso el consultor quedard
imposibilitado de participar en nuevos concursos y licitaciones de FIA.

2.3.4. Seguimiento y supervision

FIA realizara seguimiento y supervision a la consultoria adjudicada, designando para ello a un
profesional de FIA. Este profesional realizara supervisiones en terreno, participara en actividades de
difusién y revisard los informes técnicos, para la correcta ejecucion de la consultoria.

2.3.5. Difusion

Todas las acciones de difusién relacionadas con la consultoria deben estar autorizadas por FIA y
ajustarse a los formatos y normativas establecidas en el “Instructivo de Difusion, Comunicaciones y
Publicaciones” de FIA.
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2.3.6. Apropiabilidad de resultados

Los derechos patrimoniales de los resultados del trabajo encomendado y de todo el material
generado perteneceran a FIA, tales como manuales, capsulas audiovisuales, informes, etc. Los
derechos morales de él o los autores seran respetados en conformidad con la legislacion vigente.
FIA podra editar, publicar y difundir por cualquier medio los resultados y material generado de la
consultoria encargada, en forma integra, separada o compilada y serd titular de los derechos
patrimoniales correspondientes. Por el sélo hecho de postular, el postulante se compromete a
otorgar todas las autorizaciones y cesiones de derechos necesarias en los casos que corresponda.

2.3.7. Confidencialidad

La consultora no podrd utilizar para ninguna finalidad ajena a la ejecucion de la consultoria la
informacidn que haya conocido o accedido con ocasidn de este contrato. Ademds, la consultora
adjudicada y sus dependientes debera resguardar los datos personales de los participantes y
expositores a que tenga acceso con motivo de la contratacién de estos servicios, durante la vigencia
del respectivo contrato y hasta 5 afios después de su término. FIA se reserva acciones legales en
caso de incumplimiento de estas obligaciones.
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