1. ANEXO 2: INSTRUCCIONES USO PLATAFORMA DE POSTULACION

La postulacidn al curso debe realizarse a través del formulario de postulacion, disponible en
la plataforma http://convocatoria.fia.cl.

Si es la primera vez que ingresa, debe crear un usuario:

Iniciar Sesion

Para crear su usuario debe ingresar lo siguientes datos, y luego presionar el

Botdn “Crear”:

Crear Usuario
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En el caso de haberse registrado previamente en esta plataforma, debera utilizar sus datos
de correo electrénico y su contrasefia. En caso de no recordar su contrasefia, podra solicitar
la recuperacion de esta:

Iniciar Sesion

Una vez que ingrese a la plataforma se desprenderd el siguiente Mend, y deberd presionar
sobre el siguiente icono:

. i Cursos de Innovacion y Formulacion de Proyectos
Convocatorias activas

s
e

W

Cursos de Innovacion y

Formulacion de Proyectos

Fecha Inicio Convocatoria:

Fecha Termino Cenvocatoria:

v
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Al ingresar, de desprendera un cuadro con instrucciones a considerar al moment(_'j' de
generar su postulacion. L2
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Actualmente, la plataforma tiene un manejo de sesién de 20 minutos. Esto quiere decir que,
si no se registra actividad durante 20 minutos, la plataforma lo sacara del sistema. Se
recomienda ir grabando la informacidon ingresada, presionando el botén “Grabar
antecedentes” al final de la seccidn.

Para iniciar su postulacion, debe seleccionar la opcién “Crear propuesta”, en el mend lateral
izquierdo:

Mis Propuestas

’ Ver Instrucciones

[
E Crear Propuesta

Se desprendera en el menu lateral Menu con las tres secciones del formulario y en el centro
de la pantalla los campos asociados a la seccidn seleccionada del formulario de postulacion.
La seccidn activa se destacara con un color gris de fondo:

Nombre completo = T RUT {sin punios, con guisn)

3 Anewa Génaro Fecha nacimiento (dd/mmlyyyy)

Sviecgone hd 01012004

Nacionalidad Puebls Originario

Sglezcone ~

Nivel de estudios. Profesién u oficio

Seecoizng ~
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En el anexo 1, se detalla la informacion solicitada en cada una de las secciones del
formulario de postulacién.

Se deben completar todos los campos de cada seccion. Una vez ingresada toda la
informacion solicitada en la seccidon, debe presionar el botdn “Guardar antecedentes” al
final de la seccion.

Guardar Anlecedentes

Luego de completar la seccién 1.-“Antecedentes del postulante” y guardar los
antecedentes, se debe completar la informacion de la seccién 2.- “Tipo Ocupacién”. Para
acceder a la seccién 2.- “Tipo Ocupacion”, se debe seleccionar en el menu de la izquierda:

Mi Propuesta

. Antecedentes del postulante

-

(8]

. Anexo

Una vez completado la seccidon 2.-“Tipo Ocupacién”, se deben guardar los antecedentes y
pasar a la seccién 3.-“Anexo”. En esta seccion, se deben adjuntar los documentos
solicitados, en los formatos indicados.

Una vez completada toda la informacidn solicitada en el formulario de postulacién, de
puede “Grabar” o “Grabar y enviar”. Si selecciona la opcién “Grabar”, el formulario quedara

guardado en su sesidn y podra editarlo de manera posterior. En el caso de seleccmnar,lél ol
£

opcion “Grabary enviar”, el formulario se guardara y enviara. Una vez enviado el formular-lo
este no podrd ser editado ni se podra enviar otro formulario de postulacion a ‘e_sta
convocatoria. S
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| 2 Tipo Ocupacion | Nombre decumento
|

_ Cétyla de dentdad 'La cocula 46 ient 434 dabe vanr por amies lades Formata PDF, Ward 6 JPG )

Cana deautonzacsn o eMERalor 0ara Camooar en of (urse (En case de cue @ dotuments g Sea logitle. Se consuderara COMe e Cuntiphto ¢l tequisds
Formato PDF, Werd 6 JRG

Curmeutum Vitae (En cazc £ gue of Socunenic ng 203 logitie 3¢ Considerard coio ne cumplds ol requizite. Formato POF, Word 0 JPG )

“ Sy Smee

Al “Grabar y enviar”, recibird un correo de confirmacion con una copia de su postulacién.
En caso de no recibir el correo de confirmacidn o tener problemas al momento de postular,
puede escribirnos al correo electrénico cursosfia@fia.cl.

Si desea editar su(s) postulacion(es) grabada(s), debe ingresar a su sesién y aparecera(n)
la(s) postulacion(es) grabada(s). Para editar, debe presionar el botén “editar propuesta”:

Crear Propunsts

]
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