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FUNDACION PARA LA INNOVACION AGRARIA
Santiago, 26 de mayo de 2026.
RESOLUCION EXENTA: 028

REF.: APRUEBA “INSTRUCTIVO
FINANCIERO FIA, SISTEMA DE
DECLARACION DE GASTOS EN LINEA
(SDGL)".

VISTOS:

1) La Fundacién para la Innovacién Agraria (FIA) es una institucion de derecho privado, cuya
personalidad juridica fue otorgada por Decreto Supremo N°1609, de fecha 15 de diciembre de
1981, que se rige por sus estatutos, por las normas del Titulo XXXIIl del Libro Tercero del
Cédigo Civil y la Ley N°20.500 sobre asociaciones ciudadanas de interés publico.

2) La Resolucién N°36, de 2024, que fija normas sobre exencién del Tramite de Toma de Razon,
de la Contraloria General de la Republica.

3) La Resolucién N°08, de fecha 24 de marzo de 2025, que Modifica y Complementa Resolucion
N°36, de 2024, de la Contraloria General de la Republica;

4) Los Estatutos de la Fundacién para la Innovacién Agraria, en sus articulos 9°, 14° y 21° letra
"g" e “I", que establece las facultades de su Director Ejecutivo.

5) El acuerdo N°3162 /2026 de la Sesiéon Extraordinaria N°249, del Consejo Directivo de la
Fundacién para la Innovacién Agraria, que establecio la subrogancia de la Direccion Ejecutiva
en las jefaturas de la Unidad Juridica y en la Unidad de Administracién y Finanzas, en ese
orden de prelacién, y sefalo que la Jefa de la Unidad Juridica es dofia Carla Verdugo Pon,
cuya personeria consta en acta de Sesién Extraordinaria N°249, del Consejo Directivo,
celebrada el 8 de enero de 2026, reducida a escritura publica, con fecha 15 de enero de 2026,
en la Notaria de Santiago de don Humberto Quezada Moreno. Repertorio N° 296/26.

CONSIDERANDO:

1) Que la Fundacién para la Innovacion Agraria, en adelante, “FIA”, es una fundacion de derecho
privado que tiene por finalidad promover procesos de innovacion para el sector
silvoagropecuario y/o de la cadena agroalimentaria nacional, por medio del impulso,
articulacién, desarrollo de capacidades y difusién tecnolégica de iniciativas que contribuyan al
desarrollo sostenible y la competitividad de Chile y sus Regiones.

2) FIAfocaliza su quehacer a través de tres lineamientos estratégicos:

e Gestiébn sostenible de recursos hidricos: Apoyar el desarrollo e implementacién de
innovaciones que contribuyan a mejorar la disponibilidad, la calidad y eficiencia en el uso
de los recursos hidricos para el sector silvoagropecuario y la cadena agroalimentaria
nacional, con un enfoque sostenible y de gestion integrada.

o Adaptacién y mitigacién al cambio climatico: Apoyar el desarrollo e implementacion de
innovaciones que contribuyan a la adaptacién y mitigacién al cambio climatico del sector
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silvoagropecuario y la cadena agroalimentaria nacional para fortalecer su resiliencia y
sostenibilidad.

e Sistemas alimentarios sostenibles: Apoyar innovaciones que promuevan un cambio
orientado al establecimiento de sistemas alimentarios sostenibles, ya sea a nivel de
produccion, transformacion, transporte, venta y consumo de los productos alimenticios y
agricolas de origen nacional.

3) Uno de los pilares de accién de FIA para realizar su quehacer es el “Impulso para Innovar’,
cuyo proposito es generar soluciones eficientes a problemas y/o oportunidades identificadas en
el sector silvoagropecuario y la cadena agroalimentaria nacional, a través del acompafiamiento
técnico y la entrega de recursos financieros, que permitan desarrollar, adoptar y consolidar
innovaciones con foco en los lineamientos estratégicos de FIA. En este contexto, apunta a
apoyar técnica y financieramente iniciativas de innovacién, a través de sus distintos
instrumentos.

4) Que actualmente se encuentra vigente el “INSTRUCTIVO FINANCIERO FIA, SISTEMA DE
DECLARACION DE GASTOS EN LiNEA (SDGL)”, del afio 2022, que se ha estimado
pertinente actualizar en funcién de mejoras de gestion y adecuacion a nuevas normativas.

5) Que, en el marco de lo sefialado precedentemente, revisada las disposiciones legales y

reglamentarias, se hace necesario aprobar el texto actualizado del “INSTRUCTIVO
FINANCIERO FIA, SISTEMA DE DECLARACION DE GASTOS EN LINEA (SDGL)".

RESUELVO:

1. APRUEBESE, "INSTRUCTIVO FINANCIERO FIA, SISTEMA DE DECLARACION DE GASTOS
EN LiNEA (SDGL)“, cuyo texto se encuentra en documento anexo que forma parte integrante
de la presente Resolucion.
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OBJETIVO

El presente instructivo tiene como objetivo establecer normas, procedimientos e
instrucciones operativas para las rendiciones de gastos que realicen los
beneficiarios o terceros ejecutores que reciban fondos de FIA para el
financiamiento, total o parcial, de la ejecucion de una iniciativa de innovacion.

APLICACION

Este Instructivo entra en vigencia a contar del dia 26 de mayo del afio 2026,
aplicando como obligacién para todas rendiciones que se deban presentar a
contar de dicha fecha, en los informes financieros correspondientes.

DEFINICIONES

Aporte FIA: recursos en dinero entregados por FIA para financiar una iniciativa
de innovacion.

Aporte contraparte: aquel realizado por el Ejecutor o Asociados, si
corresponde. Puede ser pecuniario y/o no pecuniario.

Aporte pecuniario: desembolso de dinero para pagar gastos incurridos para la
ejecucion de la iniciativa.

Aporte no pecuniario: aporte valorizado por el uso de bienes, infraestructura,
gastos generales y/o destinacion de recursos humanos.

Memoria de Calculo: corresponde a una planilla electrénica Excel donde se
especifican los items con cada uno de sus presupuestos a nivel total.

Plan Operativo: corresponde al documento que incluye el plan de trabajo y un
detalle administrativo de la iniciativa.

Iniciativa de innovacion o iniciativa: Propuesta que se ha estimado pertinente
apoyar por parte de FIA, a través de alguno de sus instrumentos de
financiamiento (programas, proyectos, instrumentos complementarios, etc.) y que
ha sido aprobada ya sea por el Consejo Directivo de FIA o por la Direccion
Ejecutiva, segun sea el caso.

Ejecutor o entidad ejecutora: aquella persona natural o juridica que lleva a
cabo la ejecucion técnica y financiera de la iniciativa de innovacion y que es
responsable del cumplimiento de la propuesta aprobada y de la rendicion de los
informes técnicos y financieros correspondientes.

Asociado: entidad que se beneficia de los resultados de la iniciativa y/o realiza
aportes para su ejecucion.
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2. CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA RENDICION DE GASTOS

2.1.Normativa que aplica para la rendicion de gastos:
¢ Resolucidon N° 2 de CGR del 23 de enero de 2026 que modifica la

resolucién N°30.

o Resolucion N° 30 de 2015, de la Contraloria General de la Republica,
que fija normas de procedimientos sobre rendicion de cuentas.

e Resolucion Exenta N° 613 - 2011, modificada por Resolucion Exenta
N°19 — 2019, actualizada por Resolucion Exenta. N° 539 — 2024 y
modificada por Resolucién Exenta. N° 271 - 2025, sobre
procedimientos para la formulacion, tramitacion, ejecucion y control de
los convenios de transferencias suscritos por la Subsecretaria de
Agricultura con ofras Instituciones.

2.2. Rendiciones electrénicas o digitales: El envio del Informe y su
rendicion de gastos se debera realizar a través de la Plataforma
denominada “SISTEMA DE DECLARACION DE GASTOS EN LINEA”
(SDGL).

2.3. Documentos de respaldo: Antecedentes documentales electronicos o
digitalizados que sustentan los gastos rendidos en el SDGL, con cargo al
aporte de FIA o de contraparte (tabla 1, Anexo 1), se deben presentar gn

formato PDF, legibles y sin enmendaduras

2.4. Informes financieros: Los informes financieros de avance y finales de
cada iniciativa, contienen las rendiciones de gastos asociados a éstos y
deberan presentarse mensualmente, o seguin la periodicidad que se
establezca en cada caso.

2.5. Los recursos que FIA entregue se destinaran exclusivamente al
financiamiento de gastos referidos a bienes, servicios, actividades e

insumos para la ejecucién de la iniciativa; Deberan encontrarse
establecidos en la memoria de calculo, formulario de la propuesta o plan
operativo aprobado, segun corresponda.

2.6. Pertinencia técnica y financiera: FIA siempre tendra la facultad de
analizar y resolver sobre la pertinencia técnica y financiera de los gastos
realizados en el marco de la iniciativa.

2.7. Periodo de rendicion: Los gastos que se rinden deben encontrarse
pagados dentro del periodo asociado a la rendicion del informe
correspondiente (Fecha: Desde - Hasta).

2.8. Cuenta de origen de los pagos: el pago de los gastos se debe realizar,
en su totalidad, desde la cuenta bancaria del ejecutor en la cual fueron

depositados los recursos entregados por FIA, mediante transferencia
electrénica bancaria o giro de cheque nominativo, dirigidos a nombre del
proveedor, salvo en aquellos casos que por razones operativas y
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debidamente justificadas ante FIA y se apruebe una modalidad distinta.

2.9. Los documentos legales y/o tributarios de respaldo rendidos en el
Sistema de Declaracion de Gastos en Linea (SDGL): deben ir
acompafnados con los documentos que acrediten su pago efectivo,
segin el detalle que se indica en Tabla 1. FIA podra solicitar
documentacion de respaldo adicional, en caso de que lo estime
pertinente, la cual debe ser proporcionada en el plazo y forma
solicitada por FIA.

En el caso de que FIA realice la revisiébn de la documentacion
financiera original y no se encuentre acreditado el pago de los gastos

rendidos, estos no seran aprobados v, por lo tanto, seran rebajados del
total de los gastos rendidos.

2.10. Documentos rendidos deben exhibir timbre y nimero de folio: Toda

la documentacion original, tanto del aporte FIA como de la Contraparte
(Ejecutor y Asociados si corresponde), deberan contar con el timbre que
FIA entrega al Ejecutor, completando toda la informacién que en este se
solicita: identificacion de la iniciativa, folio, nimero de informe financiero

y monto rendido.

2.10.1.  Si no cuenta con el timbre FIA, se debe agregar en forma
manual de acuerdo con lo indicado; en ningln caso podra
registrar esta informacién sobre la fecha y montos del documento
y, si por espacio no es posible incluirlo, se debe dejar en una hoja
aparte (por ejemplo, una rendicién de una boleta que se pega en
una hoja blanca, la indicacion debe ir en la hoja)’.

2.10.2.  Todos los documentos de respaldo de los gastos rendidos a
FIA se deberan guardar en orden y registrar el nimero de folio, este
correlativo Unico es asignado por el sistema (SDGL) al momento de
ingresar cada documento en el médulo “Ingresar Documentos”

2.11. Nombre al cual debe emitirse la documentacion: La documentacion
original que se declare a FIA debera estar emitida exclusivamente a nombre
del ejecutor o asociado, seglin corresponda y, encontrarse fisicamente en
poder de cada uno de aquellos, la cual podra ser solicitada y/o revisada
cuando FIA lo determine o la Contraloria General de la Republica lo requiera,
e incluso una vez finiquitada la iniciativa.

2.12. Gastos rezagados: Los ejecutores o asociados, segln corresponda,
deberan ingresar sus gastos mensualmente en el sistema (SDGL). Si
hubiese gastos rezagados, el ejecutor tendré hasta tres meses consecutivos,
al mes de la rendicion, para ingresarlos y que FIA pueda aceptar la

declaracion de estos gastos.

2.13. Gastos tardios: No se aceptaran los gastos por compras de equipos y
materiales de oficina una vez finalizada la ejecucién de la iniciativa, dado que
estos se contemplan en periodos anteriores y para ser utilizados durante su

desarrollo.

2.14. Documento legal de respaldo adecuado: En la declaracion se debe

1 Este requerimiento se impone a solicitud de la Contraloria General de la Reptiblica con el fin de identificar

la documentacion correspondiente a las iniciativas financiadas por FIA.
5]




considerar si el tipo de documento legal de respaldo es el adecuado al item
de gastos correspondiente; en caso contrario, se rebajaran del total del gasto
declarado (ver Tabla 1).

2.15.

°

Declaraciones de gastos con o sin IVA:

Norma general: El IVA CF corresponde a un impuesto recuperable
(arts. 23 y siguientes del DL 825 de 1974), en donde los ejecutores y
asociados al ser sujetos de este impuesto y con la opcién de recuperar
el IVA CF, SIEMPRE deberan rendir el valor neto de las facturas con
IVA.,

e Excepcion: El Ejecutor o asociado demuestra que NO hace uso del

crédito fiscal IVA (IVA CF?), se podra aceptar este gasto siempre y
cuando acredite con estos tres antecedentes:

2.15.1. Certificado de no uso de IVA, firmado por el
Representante Legal.

2.15.2.  Formulario 29 del periodo rendido, en cada factura
rendida.

2.15.3. Registro de compraventa del Sll, en cada factura
rendida.

Por el contrario, si el ejecutor o asociado, no es contribuyente
afecto al impuesto IVA podra declarar el valor total de las facturas
correspondientes (bruto). En todo caso, se deja expresamente
indicado que el ejecutor o asociado sera el Unico y exclusivo
responsable ante los organismos de control referente a este tributo
(Sll. Contraloria General de la Republica).

2 Crédito Fiscal
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3. PRESENTACION DE INFORMES FINANCIEROS

El informe financiero presentado por el ejecutor debe dar cuenta de los gastos
realizados tanto del Aporte de FIA como de la Contraparte (Ejecutor o Asociado,
segun corresponda), ajustandose a las exigencias y normas sefialadas en las
bases de postulacién, contrato de financiamiento correspondiente, Plan operativo
(Detalle Administrativo), en los casos que corresponda, y al Reglamento sobre las
condiciones generales de los contratos de aporte.

El informe financiero debera ingresar a FIA, en las fechas estipuladas en el
correspondiente Contrato o Plan Operativo (Detalle Administrativo), hasta las 23:59
horas del dia en que vence el plazo de presentaciéon. Para que ello ocurra, el
ejecutor debera cerrar su informe financiero en el Sistema de Declaracién de
Gastos en Linea (SDGL), con periodicidad mensual hasta el primer dia habil
del mes siguiente de la rendicién, ingresando con su usuario y contrasefia en
http://rendicion.fia.cl/

Se aplicara una multa por cada dia habil de atraso equivalente al 0,2% del ultimo
aporte entregado, de acuerdo con lo sefialado en el Reglamento sobre las
condiciones generales de los contratos de aporte.

En el mes de diciembre, en el dltimo informe financiero del ano, en caso de que el
Ejecutor no envie el informe financiero correspondiente y/o no haga devolucion de
saldos pendientes, en la fecha definida para su presentacion, FIA podra resolver el
cierre anticipado de la iniciativa y ejecutar las garantias entregadas.

4. MODIFICACIONES QUE SE PRESENTEN EN LA ESTRUCTURA
DE FINANCIAMIENTO DE LA INICIATIVA

Los presupuestos deberan corresponder a los gastos e items aprobados en la
memoria de calculo® o propuesta aprobada, los cuales serviran de base para la
preparacion del contrato de financiamiento y del Plan Operativo si corresponde, de
la iniciativa.

e En el caso que se requiera rendir gastos no contemplados en la memoria
de calculo o propuesta aprobada, el coordinador del proyecto debera
solicitar autorizacion a la jefatura de proyectos de FIA via carta formal, en
forma previa a la ejecucion del gasto y declaracién de gastos en linea, a
través de carta solicitud ingresada a FIA por Oficina de Partes, Si no
cuenta con dicha autorizacién, no podran ser declarados, salvo casos
excepcionales debidamente fundados y que sean aprobados por FIA.

e Todas la reitemizaciones de los gastos y la utilizacion del item “Imprevisto”,
deben ser solicitadas por correo electronico a través del ejecutivo de
innovacion agraria asignado a la iniciativa, y por carta formal a la jefatura de
la UDP, previo a su realizacién. Solo una vez comunicada su aprobacion
por carta oficial de FIA, el Ejecutor podra ingresar documentos en los items
modificados (debera incluir la carta que lo autoriza entre las evidencias que
acompanan la rendicion.

3 En la MC deberia indicarse el gasto a realizar de manera de hacer seguimiento adecuado de
boletas y facturas de gastos. Asi el detalle requerido del gasto, en el documento de respaldo, sea

facil de asignar al gasto de la MC.
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e Si es necesaria la realizacion de un cambio y/o incorporacion en el equipo
técnico, debera ser solicitado via correo electronico a través del ejecutivo de
innovacién agraria, y por carta formal a la jefatura de la UDP, adjuntando los
antecedentes pertinentes (razones del cambio, Rut, nombre completo,
curriculum y ficha técnica, entre los mas importantes). El cambio sélo podra
ser realizado por FIA en el Sistema SDGL y luego serd comunicado por
carta oficial al Ejecutor, de lo contrario no podra ingresar gastos, ya que el
sistema no lo tendra habilitado.

5. iTEMS DE GASTOS

5.1.Gastos aceptados y su forma de respaldo

a) Recursos Humanos

Gastos cargados al Aporte FIA, por remuneraciones y/u honorarios por servicios
personales (personas naturales) del personal técnico y profesional vinculado
directamente a la ejecucion de las actividades de la iniciativa, ya sea de personal
de planta o incremental.

Los gastos con cargo al aporte de Contraparte (Ejecutor o Asociados, si
corresponde), pecuniario 0 no pecuniario corresponden a las remuneraciones del
Coordinador Principal, Coordinador Alterno, profesionales o técnicos que se
encuentran contratados por el Ejecutor o Asociado, para cumplir labores propias de
dichas entidades y que por tanto constituyen personal de planta y seran aportados
en funcidn del tiempo que le destinen a la ejecucion de la iniciativa.

v item de gasto: Recursos Humanos: Aporte FIA y Contraparte pecuniario

Sub-items:

Respaldos aceptados

Debe contener

Observacion

» Coordinador Principal

= Coordinador Alterno

= Personal del Equipo
Técnico

= Profesionales de
apoyo y técnicos

+ Mano de obra

« Monto genérico
(Profesionales por
identificar)

Personal incremental:

Remuneraciones v/o
Prestacion de servicios
personales (personas
naturales):

» Liquidacion de sueldos.

- Boleta de honorarios.

. Boleta de prestacion
de servicios a terceros o
factura en los casos de
subcontrataciones de
personal con el nombre, tipo
de prestacion y valor de
cada uno de los
subcontratados.

En todos los casos debera

adjuntar los respaldos de pago

correspondiente (Tabla 1).

Documentos  de respaldo:
deberan tener individualizado el

nombre completo, Rut y rol
coherente con la MC, funciones
a realizar y sea coherente con la

Remuneraciones u honorarios
se adeclien a valores de
mercado; debe estar
justificada  la  pertinencia
(vinculacian con el proyecto);
debe quedar establecida en el

dedicacién requerida para la | Plan Operativo o en carta de
ejecucion de las actividades del | aprobacion de FIA.

proyecto.

Personal contratado: FIA | FIA se reserva el derecho de

podra financiar incentivos a
profesionales vinculados a las
actividades de la iniciativa, por
parte del Ejecutor ylo
Asociados.

Documentos de respaldo:
deberan tener individualizado el
nombre completo, Rut y rol
coherente con la MC, funciones
a realizar y sea coherente con la
dedicacién requerida para la
ejecucion de las actividades del
proyecto.

evaluar la pertinencia de la
contratacion  del  personal
incremental que se proponga
para la iniciativa. En este
sentido, FIA se reserva la
facultad de establecer los
porcentajes de dichas
remuneraciones u honorarios
que se podran cargar al
aporte de FIA




v item de gasto: Recursos Humanos:_Aporte FIA v Contraparte no pecuniario

Sub-items: Respaldos aceptados Debe contener Observacion
= Coordinador Principal Remuneraciones v/o | Debe detallar nombres, cargos, | En el caso de los Asociados,
+ Coordinador Alterno Prestacion de servicios | fechas, montos rendidos y | dicho certificado debera estar
« Personal del Equipo perscnales (personas | totales de las remuneraciones. ademas ratificado por el
Técnico naturales) Ejecutor.
+ Profesionales de + Certificado original firmado
apoyo y técnicos por el ejecutor (persona
* Mano de obra natural), representante legal
= Monto genérico (persona juridica), jefe de
(Profesionales por personal, finanzas o de
identificar) administracion,
3 Monto Genérico: presupuesto para los profesionales que inicialmente no se

encuentren contratados o identificados. Si con posterioridad al inicio de la iniciativa
el Ejecutor define la contratacion de un profesional o técnico, debera informarlo a
FIA, enviando los antecedentes correspondientes para ser previamente aprobados
por carta con firma del jefe(a) de la Unidad de Proyectos. Si asi fuere, se debera
crear en la MC el sub-item con el nombre y monto asignado, descontandose su
total del monto genérico.

L Profesionales de Apoyo y Técnicos: incluye los gastos correspondientes al
personal administrativo y técnico que no conforma el equipo técnico principal.

El costo del trabajador contratado incremental incluye indemnizacién y vacaciones,
por lo cual éstos deben ser considerados en los montos aprobados para dichos
items en la memoria de calculo o en la propuesta aprobada. En caso de
prestadores de servicios o profesionales independientes el costo del honorario
debe considerar el monto bruto (incluido impuesto).

b) Equipamiento

v itemde gasto: Equipamiento: Aporte FIA y Contraparte pecuniario

Debe contener

Observacion

Sub-items: Respaldos aceptados
*Equipos e instrumentos de | Facturas, invoice y | Debe detallar nombre | FIA podra autorizar, en casos
laboratorio boletas de compral/venta, | ejecutor, OC | excepcionales y debidamente
»Maquinaria agricola con los respaldos de pago | referenciada, Cddigo | justificados, otro tipo de
*Sistemas de riego correspondiente. de proyecto, | documento de respaldo tales
«Hardware y software descripcion del | como,  facturas  internas,
«Vehiculos livianos gastos, montos | traspasos de centros de costos.

+Uso de equipos
+Arriendo de equipos

+Otros equipos necesarios para la

iniciativa

rendidos y totales.

TIERNG DF
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v [tem de gasto: Equipamiento: Aporte FIA y Contraparte no pecuniario

- onte i6
Subitems: Ratpakioe acentados Debe ¢ ner Observacién

+Equipos e instrumentos de | certificado original | que detalle las | En el caso de

laboratorio firmado por el ejecutor | caracteristicas del bien o la | valorizaciones realizadas
=Maquinaria agricola (persona natural), | valorizacion que se realiza | por los asociados, debera
-Sistemas de riego representante legal | por su uso mensual para el | ser generado por éste y
=Hardware y software (persona juridica), jefe de | desarrollo de la iniciativa. estar ratificado por
«Vehiculos livianos personal, finanzas o Ejecutor o el coordinador
-Uso de equipos administracién. principal de la Iniciativa.
«Arriendo de equipos
+Otros equipos necesarios para la

iniciativa

< En casos de importaciones, se deben declarar todos los gastos incurridos en la
operacién, por ejemplo: costo del bien, flete, derechos aduaneros, etc. y en el
recuadro de observaciones del sistema SDGL, se debe ingresar la mayor
cantidad de informacién del bien comprado e identificar los respaldos que
justifican su gasto.

*

Los bienes y equipos, adquiridos por el Ejecutor en el marco de la iniciativa,
deben estar claramente identificados en la memoria de calculo y sélo podran
adquirirse aquellos aprobados por FIA. En casos excepcionales, FIA podra
aceptar la adquisicion de bienes por parte de alguno de los asociados con
autorizacién escrita y en forma previa a realizar la compra.

.
*

< La compra es gestionada y realizada por la contraparte y en los casos de bienes
cuyo costo sea igual o superior a 3 UTM, se requerira una autorizacion de FIA,
previo envio de a lo menos 3 cotizaciones o justificacién en caso de ser
proveedor Unico. En casos excepcionales, FIA podré realizar los pagos de las
compras a los proveedores, por cuenta del ejecutor.

# El riesgo por el robo, la pérdida o el deterioro de los bienes adqguiridos con
los fondos de FIA, serdan asumidos por el ejecutor, no pudiendo ser declarados
los costos de reposicion o reparacion con cargo a la iniciativa.

Adquisicion de vehiculos:

La adquisicion de vehiculos no podra cargarse al aporte de FIA, pero si se podra
imputar al aporte de contraparte. Si fueran adquiridos con aporte de contraparte,
solo se aceptara cargar su valor en forma proporcional al uso que de ellos se
contemple en la iniciativa, para lo cual deberd llevar una bitacora o similar que de
cuenta v respalde el uso real del vehiculo imputable al provecto. Sera utilizada
como referencia la tabla de vida util normal emitida por el Servicio de Impuestos
Internos de los bienes fisicos del activo inmovilizado vigente a la fecha de la
respectiva adquisicion.

FIA podra autorizar, en caso excepcionales y debidamente justificados, el arriendo
de vehiculos via leasing, acordando las condiciones y el porcentaje de
financiamiento con cargo al aporte FIA, en funcién del uso real del vehiculo con
fines del proyecto, para lo cual debera llevar una bitacora o similar, que dé cuenta
y respalde el uso real del vehiculo imputable al Proyecto.
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c) Infraestructura

v [tem de gasto: Infraestructura: Aporte FIA y Contraparte pecuniario

Respaldos aceptados

Debe contener

Observaciones

Sub-items:
Se podra financiar
infraestructura
menor,
adecuacion,
habilitacién,
acondicionamiento
de infraestructura
existente o)
arriendo de
terreno

» Facturas

* Invoice

+ Boletas de compra/venta
» Contratos de arriendo

Cada uno de estos con su
respectivo comprobante de

pago.

Los documentos de respaldo
de la rendicion deben ser
coherentes con los montos y
detalle indicado en la MC
aprobada. Si no ha sido
aprobado por MC y es un
requerimiento posterior en el
avance de las actividades de
Proyecto y no contemplado,
entonces debera adjuntar
carta FIA de aprobacion del
gasto y reitemizacion.

FIA podra autorizar, en
caso excepcionales y
debidamente
justificados, otro tipo de
documento de respaldo
tales como, facturas
internas, traspasos de
centros de costos.

v item de gasto: Infraestructura: Aporte FIA y Contraparte no pecuniario

Sub-items:

Respaldos aceptados

Debe contener

Observaciones

Se aceptard la
valorizacion del
uso de suelo o
de
infraestructura.

Certificado original firmado
por el ejecutor (persona
natural), representante legal
(persona juridica), jefe de
personal, finanzas o
administracion, que detalle
las caracteristicas del bien
valorizando su uso mensual
para el desarrollo de la
iniciativa.

La valorizacion del uso de suelo
o infraestructura no debera
superar el valor de mercado de

condiciones similares de la zona.

En el caso del
Asociado, ademas
debera estar
ratificado por el
Ejecutor o el
coordinador principal.
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d) Viaticos y Movilizacién

v [tem de gasto: Viaticos y Movilizacién: Aporte FIA y Contraparte pecuniario

Sub-items:

Respaldos aceptados

Debe contener

Observaciones

- Viaticos nacionales
(s6lo alimentacion y
alojamiento)

» Viaticos
internacionales

« Alimentacién

» Alojamiento

« Pasajes

- Peajes y TAG

» Estacionamiento

+ Combustible

» Arriendo
vehiculos

de

facturas, boletas de
compra/venta, boletos de
pasajes, peajes,
formulario de viaticos
firmado y timbrado por el
ejecutor (persona natural),
representante legal
(persona juridica), jefe de
personal, finanzas o
administracion y por la
persona que lo recibe.

El formularic debe
registrar nombre de la
persona, fecha de salida

y de regreso del viaje,
lugar de destino, labor a
desarrollar, monto del
vigtico y cédigo de la
iniciativa. Se debe
adjuntar los respaldos de
pago correspondientes.

Adicionalmente, se
aceptard como respaldo
para declarar a través del
SDGL un Recibo Simple
por Visita (rendicién de
gastos),_para _agrupar y
declarar en un__solo
registro el gasto total por
visita realizada, anexando

inmediatamente  detras,
todos los respaldos
legales y tributarios

mencionados en el punto

anterior, tales como:
alimentacioén, pasajes
terrestres, peajes,
estacionamiento y
combustible.

La compra de combustible
no debe realizarse con T.
Crédito y si se hiciera con
tarjeta de débito no debe
acumular beneficios para
el ejecutor o quien compra
(puntos o beneficios
similares), los recibos de
compra de combustible
con acumulacion de
puntos seran rechazados.

Con este Recibo Simple
por Visita no se podran
declarar gastos de
pasajes aéreos,
alojamientoy  arriendo
de vehiculos, los que
tendran que ser
declarados con registros
independientes en el
SDGL. Se debe adjuntar
los respaldos de pago
correspondientes.

Se acepta cargar el
combustible al aporte de
FIA o al aporte de la
Contraparte, de los
vehiculos que el Ejecutor
destine o adquiera para el
desarrollo de la iniciativa.

v item de gasto: Viaticos y Movilizacién: Aporte FIA y Contraparte no

pecuniario

Sub-items:

Respaldos aceptados

Debe contener

Observaciones

La valorizacion del uso
de vehiculos

certificado original firmado
por el ejecutor (persona
natural), representante
legal (persona juridica),
jefe de personal, finanzas
o administracién

que contenga los detalles
sefalados para el
formulario referido
precedentemente.

No se aceptara el arriendo
de vehiculos particulares
que sean de propiedad de

los profesionales  del
equipo técnico, del
ejecutor o de su

representante legal.

12




e) Materiales e Insumos

v item de gasto: Materiales e insumos: Aporte FIA y Contraparte pecuniario

sub-items: Respaldos aceptados Debe contener Observaciones
Herramientas facturas, facturas de | El respaldo aceptado | FIA podréd autorizar, en
Insumos de | compra, invoice y boletas | debe contener siempre el | casc  excepcionales vy
laboratorio de compra/venta, con los | detalle de los materiales e | debidamente justificados,

Insumos de campo
(fertilizantes,
semillas, plantas,
concentrados,
productos
sanitarios u otros)
Material genético
Elementos de
riego

Bienes fungibles
Materiales
directamente
relacionados
la iniciativa.

con

respaldos de
correspondiente.

pago

insumos adquiridos.

otro tipo de documento de
respaldo tales como,
facturas internas,
traspasos de centros de
costos, notas de cargo.

v [tem de gasto: Materiales e insumos: Aporte FIA y Contraparte no pecuniario

ientas
Insumos
laboratorio
Insumos de campo
(fertilizantes,
semillas, plantas,
concentrados,
productos
sanitarios u otros)
Material genético
Elementos de
riego
Bienes fungibles
Materiales
directamente
relacionados con
la iniciativa.

de

si estos productos son de
propiedad del Ejecutor, se
respaldaran con un
certificado original firmado
por el ejecutor (persona
natural), representante
legal (persona juridica),
jefe de personal, finanzas
o administracién con un
detalle de los insumos
aportados a la iniciativa.

El

respaldo  aceptado
debe contener siempre el
detalle de los materiales e
insumos adquiridos.

en

FIA podra autorizar,
caso  excepcionales vy
debidamente justificados,
otro tipo de documento de
respaldo  tales  como,
facturas internas,
traspasos de centros de
costos, notas de cargo.
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f) Servicios de Terceros

v item de gasto: Servicios de terceros: Aporte FIA v Contraparte pecuniario

Debe contener

sub-items: Respaldos aceptados Observaciones
. Analisis de | facturas, boletas de | con firma de recepcién | FIA podra autorizar, en
laboratorio compra/venta, invoice, | conforme. Se debe | caso  excepcionales vy
. Disefio boletas de honorarios o | adjuntar los respaldos de | debidamente justificados,
. Servicios de prestacién de servicios | pago correspondientes. la prestacion de servicio de
computacionales a terceros Corresponde a gastos | laboratorio, cuando el
. Consultores u asociados al desarrollo | Ejecutor cuente con
otros servicios técnico de las actividades | laboratorio propio
atingentes de la iniciativa. acreditado. Como respaldo
El servicio no podra ser | a ello debera existir factura
prestado por un | interna, nota de cargo o
profesional que participe | traspaso contable
en la ejecucion de la | debidamente firmado por el
iniciativa. ejecutor (persona natural),
representante legal
(persona juridica), jefe de
personal, finanzas 0

administracion.
Financiamiento de | se deberd entregar una | Para que la formulacién | FIA podra financiar la
elaboracion de | declaracién jurada del | sea financiada por FIA, | elaboracion de propuestas

propuestas completas.

prestador de servicios de
la formulacién en conjunto
con la  boleta de
honorarios al momento de
rendir. Se debe adjuntar
el respaldo de pago
correspondiente.

ésta debe ser elaborada
por un tercero, no
pudiendo ser quién reciba
el pago por esta actividad
el propio ejecutor,
asociado, coordinador,
representante legal de la
entidad, un profesional
del equipo técnico u otro
profesional o técnico que
se encuentre contratado
por el ejecutor o el
asociado.

completas, para el caso de
ejecutores que, a su juicio
exclusivo, carezcan de las
capacidades y los recursos
humanos y/o econdmicos
propios requeridos para
elaborar las propuestas.
FIA determinard en cada
caso la pertinencia de este
financiamiento, cuyo monto
maximo sera el indicado en
las bases de postulacion o
en el Instrumento que FIA
establezca. Cualquier
diferencia de costo debera
ser asumida por el ejecutor
y no podra ser incorporada
en la memoria de calculo o
propuesta aprobada como
aporte de contraparte.

Se pagara el costo de
formulacién solo de
aquellas propuestas
completas aprobadas, una
vez que inicien su
ejecucion y tras la firma del
Contrato de Ejecucion.
Este gasto se debe
declarar en el primer
informe financiero
estipulado en el Contrato o
Plan Operativo (Detalle

administrativo).
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g) Difusién

Corresponde a gastos relacionados con actividades enfocadas a difundir avances,
resultados parciales o finales de la iniciativa. Se consideran dentro de este item
todos los insumos, suministros y honorarios para realizar estas actividades.

v [tem de gasto: Difusién: Aporte FIA y Contraparte pecuniario

Debe contener

Observaciones

sub-items Respaldos aceptados
. Talleres, facturas, boletas de | con los respaldos de pago | FIA podra autorizar, en
cursos y seminarios | honorarios, invoice, | correspondiente. caso  excepcionales y

(en formato online o
presencial)

Publicacione

s

. Dias de
campo (en formato
online o presencial)

. Boletines

. Arriendo de
salas

. Arriendo de
equipos

. Uso de

plataformas
tecnolégicas para el
desarrollo de
seminarios,
conversatorios,
(especificamente
cuando no puedan
realizarse actividades
de forma presencial)

. Piezas
audiovisuales
(capsulas
informativas para
redes sociales, videos
para difundir alcances
del proyecto o
podcast)

etc.

boletas de prestacién
de servicios a terceros,
boletas de
compra/venta y facturas
de compra,

debidamente justificados,
otro tipo de documento de
respaldo tales como,
facturas internas, traspasos
de centros de costos, notas
de cargo.

15

RN bg
GORIERNO DF g
/ &




h) Capacitacion

Corresponde a gastos relacionados con capacitaciones para el correcto desarrollo
de la iniciativa. Se consideran todos aquellos insumos o suministros que sean
necesarios para la realizacion de dichas actividades.

v item de gasto: Capacitacién: Aporte FIA y Contraparte pecuniario

SuUb itome: Respaldas scaptados Debe contener Observaciones
. Talleres, facturas, boletas de | con los respaldos de pago
cursos y seminarios, compralventa, correspondientes. FIA podra autorizar, en
on line o presencial. invoice. boletas de Se solicita para las | caso excepcionales y
. Arriendo de h 4, d capacitaciones que el gasto | debidamente justificados,
~salas onorarllps y € | este acompafiado  del | otro tipo de documento de
. Arriendo de pres.talmon de | detalle fecha, lugar, | respaldo  tales  como,
equipos servicios a terceros, programa y la lista de | facturas internas, traspasos
asistentes, indicando el | de centros de costos, notas
anexo del informe técnico | de cargo.
correspondiente donde se
encuentra.

i) Gastos Generales

v item de gasto: Gastos Generales: Aporte FIA v Contraparte pecuniario

sub-items:

Respaldos aceptados

Debe contener

Observaciones

e Consumos basicos
(luz, agua, gas, teléfono,
Internet y celulares),

. Compra de
informacién relativa a la
iniciativa

« Fotocopias

+ Anillados

* Flete normal (no de
importaciones)

« Material de oficina

« Material audiovisual

. Mantencion de
equipos

« Correspondencia

« Arriendo oficinas

(contrato de arriendo)

. Tramitacion de
derechos de propiedad
intelectual, patentes y
marcas comerciales,
derechos de inscripcion
o registro, publicacion
en extracto del Diario
Oficial, derechos
notariales, formularios,

boletas o factura de
consumos basicos,
facturas, boletas de
compra/venta, invoice,
boletas de honorarios y
de prestacion de
servicios a terceros,

En caso de arriendo de
inmuebles, FIA aceptara
como respaldo un recibo
simple, ademas se debe
adjuntar el contrato de
arriendo firmado por
ambas partes.

Con cargo al aporte de
Contraparte pecuniario:
ademas se aceptan los
siguientes gastos:

. Gastos por
legalizacién de los
siguientes documentos:
Recibo de Aporte vy
Declaracion Jurada
Personal Incremental.

con los respaldos de pago
correspondiente.

FIA podra autorizar, en
caso excepcionales y
debidamente justificados,
otro tipo de documento de
respaldo tales como,
facturas internas,
traspasos de centros de
costos, notas de cargo.

16




peritajes y honorarios
de abogado

. Gastos directos
relacionados con el
proceso de llamado a
postular o seleccion de
personal relacionado
directamente con la
iniciativa (publicaciones
en diario local o
servicios de una
empresa consultora del
rubro).

. Seguros de
equipos comprados con
el aporte de FIA.

j) Gastos de Administracion

v ltem de gasto: Gastos de Administracién: Aporte FIA y Contraparte

pecuniario
Item de gasto sub-items: Respaldos aceptados Observaciones
Gastos de administracion: | ¢ Overhead: Se | facturas exentas, internas | No podra superar el
con  Aporte FIA v encuentra y certificados emanados | porcentaje del valor total

Contraparte

autorizado sélo para
aquellos Ejecutores
que califiquen como
Universidad, Centro

de Formacion
Técnica, Instituto
Profesional;
Institutos
tecnolégicos de
MINAGRI, Centros
Regionales

reconocidos por la
ANID o los Centros
de Investigacion y
Desarrollo inscritos
en el registro
CORFO.

del Ejecutor que valoricen
este gasto.

del aporte FIA definido
en las Bases de
Postulacion o a lo que
FIA establezca en los
casos de iniciativas
impulsadas por FIA.

La pertinencia de los
gastos incluidos en este
item sera evaluada en
funcién de los costos
rendidos en el item de
Gastos Generales
durante el proceso de
negociacion.

Gastos de administracién:
con Aporte de Contraparte
pecuniario

e Garantias: No se
autoriza con cargo
al aporte de FIA
imputar los costos
de emisién y gastos
financieros, sélo se
aceptaran cargar al
aporte de
Contraparte
pecuniario

boletas de compra/venta;
boletas de prestacion de
servicios de terceros;
facturas; boletas de
honorarios; y  cartolas
bancarias que acrediten
el pago del ejecutor de
comisiones o intereses con
motivo de la emisién de las
garantias.

se deben incluir los
respaldos de  pago
correspondientes.
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k) Imprevistos

v item de gasto: Imprevistos: Aporte FIA y Contraparte pecuniario

Debe contener

sub-items: Respaldos aceptados Observaciones
Corresponde a | facturas, facturas de | con los respaldos de pago | Este item no podra superar
gastos no | compra, boletas de | correspondientes. el porcentaje del valor total
considerados compra/venta,  invoice, del aporte FIA definido en las

inicialmente en la

iniciativa, que se | boletas de honorarios o que FIA establezca en los
hayan generado | de prestacion de casos de iniciativas
durante su | servicios a terceros impulsadas por FIA.
desarrollo y
tengan directa FIA podra autorizar, en caso
relacion con las excepcionales y
actividades y debidamente justificados,
objetivos de Ia otro tipo de documento de
iniciativa. respaldo tales como, facturas
internas, traspasos de
centros de costos, notas de
cargo.

liquidaciones de sueldos,

Bases de Postulacion o a lo

La documentacion original debe cumplir con los requisitos establecidos para ser aceptada como
respaldos de los gastos declarados. En la tabla 1, se indican los requisitos de su emision y las
evidencias adicionales que se debe adjuntar para respaldar el gasto y que este sea aprobado en
la revision que realizara FIA

Tabla N°1. Documentos legales y/o tributarios de respaldo de gastos rendidos en el Sistema de
Declaracion de Gastos en Linea (SDGL) y documentos adicionales que acreditan el pago por

item de gastos

Tipo de | Requisitos de | Evidencias adicionales que debe contener la
documento  de | emision de la | rendicibn como respaldo, segun tipo de
respaldo: documentacion documento:

original
Facturas Las facturas; deben | — En el caso de que la factura mencione una OC o
electronicas; ser emitidas a|un contrato, se deberd adjuntar la OC y/o el
Factura de | nombre del Ejecutor | respectivo contrato.

compra emitida a
terceros;
Facturas exentas
electronica

Factura interna

o Asociados segun
corresponda, con su
RUT, e indicar
detalle de la compra
y nimero de la OC
en caso de existir y

- 3 cotizaciones para justificar eleccion del
proveedor (o justificacién de proveedor unico), por
compras superiores a 3 UTM valor unitario.

- Acta de recepcién conforme, contener
(fotografia)

- Comprobante de pago o cartola bancaria,

debe exhibir timbre
Declarado a FIA,

- Orden de Compra OC si la hubiere (si no hace
referencia en la factura y no existe no sera
requisitos adjuntarla), 3 cotizaciones para justificar
eleccién del proveedor (o justificacién de
proveedor Unico) guias de despacho en caso de
existir (podria ser evidencia de la entrega), acta de
recepcion (fotografia), debe exhibir timbre
Declarado a FIA, Comprobante de pago o cartola
bancaria. Declaracion de afecto o no afecto a IVA
segun si el monto rendido fuera neto o bruto,
comprobante  contable de respaldo  con
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Factura de
Importacion o}
Invoice

identificacion del proyecto.

RUT (Sii, otorga para extranjeros), Comprobante
de pago o cartola bancaria, 3 cotizaciones para
justificar eleccién del proveedor o certificado de
proveedor unico, OC o contrato, si se menciona en
la factura. tipo de cambio observado del Banco
Central, segun fecha del pago del documento
emitido en el extranjero, comprobante swift factura
por comisiones bancarias vinculadas a
transacciones intemacionales, acta de recepcion
de bienes(fotografia) o certificacion de la
prestacion efectiva del servicio contratado,
mediante copia del informe respectivo; la
documentacién de origen extranjero debe contar
con una resefia explicativa del gasto (bienes o
servicios), especialmente si el idioma no es
espafnol.

Contrato de
prestacién de
servicios en el
extranjero

Deben ser emitidas
a nombre del
Ejecutor o
Asociados  segun
corresponda, RUT,
detalle de la compra
y numero de la OC
en caso de existir

Debe ser emitida con RUT (Sii, otorga para
extranjeros), detalle de la compra, timbre
Declarado a FIA, Comprobante de pago o cartola
bancaria, Formulario 50 debidamente timbrado por
el Sll, tipo de cambio observado del Banco Central
segun fecha del pago del documento emitido en el
extranjero, comprobante swift y comisiones
bancarias vinculadas a transacciones
intemacionales, acta de recepcion o certificacion
de la prestacion.

Facturas, en
factoring

Deben ser emitidas
a nombre del
Ejecutor o]
Asociados  segun
corresponda, RUT,
detalle de la compra
e indicar namero de
la OC en caso de
existir. Timbre
Declarado a FIA,

Comprobante de pago o cartola bancaria,

3 cotizaciones para justificar eleccion del
proveedor o certificado de proveedor Unico?,

OC, certificado de anotacion en el registro del Sl
cotizacién del factoring identificando Comisiones,
monto anticipo, liquidacién, factura a factorizar
emitidas a nombre del Ejecutor o Asociados segun
corresponda, RUT, detalle de la compra otros,
acta de recepcion o certificacion de la prestacion
(fotografia).

Boleta
electronica  de
compra y venta

Boleta exenta
Electronica

Debe indicar monto

y fecha. Segun
disposicién de
Servicio de
Impuestos Internos

(Sll), sera valida la
emitida por
maquinas Point of
Sale (POS) siempre
y cuando en ésta se
especifique  “valido
como boleta” o lo
gue indique el
Servicio de
Impuestos Internos
en su reemplazo.

Timbre Declarado a FIA, siempre declarar el o los
productos adquiridos en hoja adicional cuando el
documento no incluya la descripciéon (sin la
descripcion no podra ser aprobado), certificar
producto adquirido post compra acta de recepcion
o similar (fotografia), certificaciéon de la prestacion
(acomparniar del informe emanado del servicio).

Timbre Declarado a FIA, siempre declarar el o los
productos adquiridos en hoja adicional cuando el
documento no incluya la descripcion (sin la
descripcion no podra ser aprobado), contrato de la
prestacion de servicio, certificar producto adquirido
post compra acta de recepcién o certificacion de la
prestacion.

4 Productos o servicios de carécter especializado, o de baja disponibilidad.
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Boletas de | extendidas a | deben llevar timbre Declarado a FIA,
honorarios; nombre del Ejecutor | Comprobante de pago o cartola Bancaria, Libro de
o Asociados, honorarios con el detalle de la boleta declarada y
con su RUT, el total de retenciones mensuales, Formulario 29
detalle en la glosa | debidamente timbrado por SlI, contrato de la
de la boleta del | prestacion de servicio, certificar servicio prestado
servicio prestado | (informes y otros).
Boleta de | (relacion con la MC) | Extendidas por el Ejecutor o Asociados, segun
prestacion de | cadigo del proyecto. | corresponda, a nombre del prestador del servicio,
servicios de con identificacion del detalle y firma del prestador,
terceros; cuando corresponda, timbre Declarado a FIA,
Comprobante de pago o cartola Bancaria,
Libro de honorarios con el detalle de la boleta
declarada y el total de retenciones mensuales,
Formulario 29 debidamente timbrado por SlI,
contrato de la prestacion de servicio, certificar
servicio prestado (informes y otros).
Voucher, tickets | Monto y fecha se | Timbre Declarado a FIA, comprobante cartola de
de Peajes sugiere precaucién | cobro individualizado del TAG autopista,
al momento de | comprobante de pago de tag, recibo simple por
utilizar el timbre FIA | visita o Comisién de servicios (aplicable a item
sobre datos. gastos de Viaticos y movilizacion)
Pasajes Extendidas a | Timbre Declarado a FIA, comprobante cartola de

nombre del Ejecutor
o Asociados segun
corresponda con
identificacion del
detalle itinerario al
menos.

cobro, 3 cotizaciones, recibo simple por visita o
comisién de servicio,
Factura o comprobante de la aerolinea de venta.

Liquidaciones de
Sueldo

Debe contar con la
identificacion del
trabajador, nombre
completo, rut, fecha
ingreso, mes de la

contrato,
aclaracion de pagos, incentivos y descuentos,

certificado de cotizaciones previsionales
(certificado previred con timbre) en el caso de

liquidacion, declarar un pago por seguro de cesantia o seguro
aclaracion de | de accidentes laborales, se debera adjuntar la
pagos, incentivos y | planilla de pago correspondiente.
descuentos, firma
de recepcion
conforme
Finiguitos Debe contar con la | contrato,
identificacion del | liquidaciones de sueldo,
trabajador, nombre | certificado PreviRed con cotizaciones pagadas,
completo, rut, fecha | calculo del finiquito (enviar los montos que utilizan
ingreso, mes de la | para el calculo),
liquidacién, firmado | comprobante de saldo de feriado legal.
frente a notario o la
inspeccion del
trabajo.
Arriendo En la primera | Contrato de arriendo
rendicién de este | Recibo o comprobante de pago de renta
gasto, se debera | correspondiente
acompanfar el | Cartola bancaria en que acredite cargo del pago
contrato de | correspondiente
arriendo, con firmas
autorizadas ante

Notario y recibo o
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comprobante de
pago de la renta
correspondiente

El contrato debera
estar a nombre de
la Ejecutora o]
Asociada

5.2.Gastos NO aceptados

No se deben declarar con el aporte FIA ni con el aporte de Contraparte
(Ejecutor o Asociado si corresponde):

Contribuciones de un bien raiz.

Inversiones en bienes de capital no determinantes para la iniciativa.

Adquisicion de inmuebles a cualquier titulo.

Deudas dividendos o recuperaciones de capital.

Compra de acciones, derechos de sociedades, bonos y otros valores

mobiliarios

Gastos por concepto de depreciacion de vehiculos, maquinaria y equipos.

e Mantencién y reparacion de vehiculos, salvo en casos excepcionales
relacionados con el item equipamiento, vehiculo financiado por FIA, se
aceptara en aporte Contraparte pecuniario).

e Permisos de circulacion, revision técnica, seguros convencionales y
obligatorios por accidentes personales (Ley 18.490).

e Gastos de licencias médicas, maternales y cargas familiares.

e Multas, intereses, recargos o reposiciones por pago fuera de plazo de los
servicios generales tales como luz, agua, teléfono, celular, TAG, gas,
internet, etc.

e Multas por cambios de pasajes aéreos, salvo casos debidamente
justificados y aprobados por FlA.

Bebidas alcohdlicas, energéticas, snack®, medicamentos.
El IVA de las facturas, en caso de ser contribuyente afecto a este impuesto
recuperable, en caso de no presentar una declaracion de no uso de IVA.

e No se permite inversiones en el mercado de capitales con fondos aportados

por FIA.

e Plataformas no reguladas por Sll, tales como Uber, Cabify, Airbnb, Easy
taxi, Uber eats, y cualquier otra similar.

e Pagos con tarjetas de crédito, salvo en aquellos casos en que se justifique,
por ejemplo, si fuera el Unico medio de pago aceptado, sin embargo, en
estos casos se debera proceder al pago del monto de este gasto a la
brevedad posible, pero a mas tardar al vencimiento de la facturacion del
periodo respectivo (30 dias), dicha tarjeta debera ser de la empresa.

e El uso de tarjeta de crédito en el extranjero debe ser realizado con TC
empresa (asociada al rut empresa), salvos en aquello casos en que por
razones operativas FIA aprueba una modalidad distinta.

e Boletas con acumulacion de puntos de cualquier indole

5 Snack se considera: Un snack es unacomida ligera que se consume entre las
comidas principales para saciar el hambre o disfrutar de un sabor, pudiendo ser
alimentos procesados (papas fritas, galletas) u opciones mas saludables como frutas, TG by,
yogurth o frutos secos, variando mucho en su composicion nutricional y proposito. Se 7
caracterizan por ser précticos, répidos de comer y portatiles.
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6. CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE APORTES

i Contrato de ejecucion y Plan Operativo si corresponde, suscrito por ambas
partes. En el caso de las iniciativas Instrumentos complementarios no se
genera un plan Operativo, sino que se trabaja con el formulario como la
propuesta oficial.

ii. Existencia o disponibilidad de recursos en el presupuesto de FIA. La falta de
recursos no generara responsabilidad para FIA.

ii.  Que no exista un saldo disponible sin gastar, que a juicio exclusivo de FIA
no amerite la entrega de fondos para la ejecucion de la iniciativa.

iv. Que no se hayan realizado los aportes de contraparte comprometidos
segun el presupuesto ingresado en el sistema de declaracion de gastos en
linea SDGL.

v. En el caso del tltimo aporte, éste se entregara, si corresponde, una vez que
el finiquito de la iniciativa se encuentre suscrito entre ambas partes o
cuando FIA otorgue finiguito, mediante otro instrumento.

vi. Entrega oportuna de las garantias establecidas en el contrato de
financiamiento respectivo.

vii.  Entrega oportuna de los informes de avance y finales comprometidos por el
Ejecutor y su aprobacion por parte de FIA. No obstante, FIA podra
suspender temporalmente o decidir la entrega parcial de los aportes
comprometidos, si a su juicio exclusivo la iniciativa no se desarrolla en
forma satisfactoria, o el avance de ésta es insuficiente.

viii. Entrega de un Recibo de Aporte de los fondos que FIA le entregue que
acredita ademas el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N° 19.728, que
establece un Seguro obligatorio de cesantia, que impone a los empleadores
la obligacion de descontar y pagar cotizaciones para el Seguro de
Desempleo.

ix. Cumplimiento de todas las obligaciones establecidas en el contrato de
ejecucion, en su Plan Operativo si corresponde y en el Reglamento sobre
condiciones generales de los contratos de aporte.

(_,CE‘ERNO 5-57:‘,;

"Cr\
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7. FORMATOS
Estos documentos se deberan utilizar de la siguiente manera:
7.1,

ecibo de Aporte y Declaracién: se debera enviar impresa para cada uno de
los aportes comprometidos segun Plan Operativo (Detalle Administrativo).

7.2
ecibo Simple por Visita: se debera completar de acuerdo con lo indicado en

el item Viaticos y Movilizacion.

73
eclaracion _Jurada Personal Incremental: se debera enviar impresa de

acuerdo con lo indicado en el item Recursos Humanos.

7.1. Recibo de Aporte y Declaracion

RECIBO DE APORTE Y DECLARACION

INICIATIVA: “Nombre iniciativa”

Nembredel Ejecttor:. = oo vessiessessss i
Damicilioz =000 scsisossivereteese i s s s s s
RUE B E ot e R,

Rep.Legal: e S
Domicilio: e
RETE = 1 sssssseessesesesememess siinid i

Monto: $ x.xxx.xxxx (cifra en letras)
Motivo Pago de Aporte

Declaro bajo juramento no tener deudas de cotizacién de Seguro de

Cesantia. Fecha:

23
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Nombre Ejecutor o Representante legal
RUT: e
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7.2. Recibo Simple por Vista

RECIBO SIMPLE POR VISTA N°........ccuuut
Solicitante:

RUT:
Fecha de Visita o Actividad (Desde-Hasta):

Cantidad de participantes (asociados a los gastos):

cODIGO DE

INICIATIVA REFERENCIA DE ACTIVIDAD REALIZADA EN SALIDA O VISITA

Por concepto de: Alimentacién, pasajes, estacionamiento y combustible
(anexar a este recibo documentos legales y tributarios).
DETALLE DE LOS GASTOS RENDIDOS

N.°
CONCEPTO DCTO. FECHA MONTO

TOTAL

Firma del Solicitante:

V° B®y Timbre del Ejecutor:

25




7.3. Declaracién Jurada Personal Incremental

DECLARACION DE PERSONA INCREMENTAL

Nombre de Iniciativa: Codigo Iniciativa:

COMPAREGE: DO scuissiviravievirsivesis sins tausivis ot bt v s s wasoissanotas onds sy , cédula nacional de
identidad ( f A——————— . por sif en representacion de..........cceeee
(61U [ [0 o [ ISR nr————— , quien declara bajo juramento lo siguiente:

Que, para la ejecucion de la iniciativa individualizado anteriormente, ha
contratado los servicios de la (s) siguiente (s) persona(s):

NI BETIEE. ..o oo e cononninmcernce s s e S S S A S S D e O 0 e PR SR 87 S
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8. INDICACIONES PARA CARGA DE RESPALDOS DIGITALES DE GASTOS EN SDGL

En el marco de la modernizacion de los procesos de rendicién, todos los gastos
declarados en el Sistema de declaracién de gastos en linea (SDGL) deberan ir
acompanados de los respaldos correspondientes (segin el anexo 1), mediante
archivos digitales, en formato PDF.

Para dichos efectos, la plataforma de rendicion SDGL ha sido adecuada para adjuntar la
documentacién de respaldo que acredite el pago de cada uno de los gastos que se
declaren y con ello cumplir con su obligacion establecida en el contrato y plan operativo si
lo considera, consistente en “ingresar mensualmente todos los gastos realizados y
debidamente pagados en el informe financiero que corresponde al periodo de rendicion,
tanto del aporte FIA como de la Contraparte (Ejecutor y Asociados si corresponde)”

A continuacién, encontrara indicaciones para dar cumplimiento a lo indicado:

Gastos
declarados
SDGL

en

Descripcion

Cuiles son los gastos que debe
ingresar en el informe financiero

Informe
Financiero

Corresponde a la presentacion de la
rendicién de gastos segun lo establecido
en el contrato o plan operativo (detalle
administrativo) si lo considera, el cual se
realiza a través de la plataforma propia
de FIA denominada, Sistema de
Declaracion de Gastos en Linea (SDGL).

Cada gasto que se encuentre determinado
en el item presupuestario con aportes FIA
y los aportes de la Contraparte (Ejecutor y
Asociado si corresponde), pecuniario y no
pecuniario), segin memoria de calculo y/o
carta de autorizacién FIA que avale la
pertinencia de gastos no presupuestados
en el proceso inicial de negociacidn.

8.1. Respaldos de gastos en plataforma SDGL:

Para el caso de los aportes FIA y Contraparte pecuniario, los respaldos de gastos
corresponderan a los documentos tributarios emitido por parte de los proveedores
ylo prestadores de servicios de la iniciativa, (facturas, boletas de honorarios,
boletas de compraventa, etc.) junto a su respectivo comprobante de pago (cartola
bancaria, comprobante transferencia) y/o trazabilidad segln corresponda (cajas
chicas, comprobantes de devolucion por gastos menores derivados de fondos por
rendir), considerando todos los documentos requeridos como evidencia adicional
de respaldo segun tabla N°1 y anexo 1.

27

&

TERNG BE.
ﬂ' Eo

A Uhip
"-\\*’u:):'aﬁe
R e

e



Ejemplo N°1: Factura compra

RM.T.:76.668.817-9
PROTOTIPA SPA
Giro: COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS, FACTURA NO AFECTA O
. OBRAS DE INGENIERIA E 1 D EN INGENIERIA EXENTA ELECTRONICA
‘ Del Manantia 7581 1. HUECHURABA
eMad : JAALDUNAG@GMAIL COM Telefono - N®38
TIPO DE VENTA: DEL GIRO
SENOR(ES): S, - SANTIAGO NORTE
RUT:
GIRO: Fecha Emision:
DIRECCION:
COMUNA CIUDAD:
CONTACTO:

R o Impt
Cantidad l ME.%M Valor

11 2644423 2644423

IMPUESTO ADICIONAL § 0
EXENTO § 2644423
TOTAL § 2644423

Res. %9 de 2014 Veriique documento; waw.si.cl

DECLARADO A FIA

CODIGON® ...

FINANCIEROIN®: o cuam i s s S dh i Berins 455 4 0595 SR04 5065
VALORSE oasvascnnnsasssnensne s thpadodiadissiiaiaedhisnssvs it iia vas it AT

FOLIONY i snsvns iicssimneionss isssamsarahy oy B S
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Comprobante de pago de la factura de compra

Reenvio de Comprobante de Transferencia de Fondos

mensaj ntander.cl <mensajes@santander.cl> 6 de mayo de 2021, 8:31
Para; @gmail.com

~

Comprobante de la transferencia

Estimado (a): PRCTOTIPA SPA
Le informamos que el, 04 de Abril de 2021, nuestro(a) cliente
N, ha instruido una transferencia de fondos a su cuenta con el siguiente detalle:

DATOS DEL CONTACTO

Banco de destino: Cuenta de destino:
Scotiabank s )

Rut destinatario: Monto de la operacién:
om0l $2.394.423

Si tienes cualquier duda, solo llama a (800) 320 3000.

[El texto citado estd oculic]

Cada Factura que indique la compra se ha realizado a través de una Orden
de Compra (OC), debe adjuntar ésta en la evidencia que acompaiia en
documento de la rendicién, ademas del comprobante de pago y el F29

En la glosa del documento, en este caso factura, debe indicar el detalle del
servicio y el codigo del proyecto. El detalle del servicio y/o bien prestado o
adquirido debe asociarse a lo declarado y aprobado en la MC. Si no esta
en la MC, debe haber sido autorizado por carta formal de FIA, previo a la
ejecucion del gasto. (Tabla N°1)

Cada documento rendido debe exhibir su timbre y por tanto contener los
datos segun la imagen del timbre FIA. Cédigo del proyecto - N° informe
financiero — Valor $ y el N° de Folio entregado por el sistema al momento
del ingreso del documento.

DECLARADO A FIA
CODITO T s s s o e s s A o
FINANCIERO N° ooiiiiieee oot ee e et
VHELER, B oo mnssmmsmammssmmnmnan s s A R A A S ST Y5 e,
FOLIO N® .ot eeeiee e e e ettt \
29 { w



Para el caso de los aportes contraparte no pecuniario, los respaldos
corresponderan a un Certificado por Aportes, donde certifique la
valorizacion respectiva, el cual debe contar con las firmas
correspondientes de los representantes de las entidades ejecutoras y/o

personal autorizado para dar fe de ello.

Ejemplo N°2: Certificado de aporte no pecuniario

Certificade N*: {Comelative)

Certificado de aporte No Pecuniario

{empresa-persona-otros) .............. rut._... Declara haber realizado un aporte no
pecuniario correspondiente a....... (tipo de aporte segin item) .........ocooviiiiiiiiiiiinnnns en
el marco de la iniciativa financiada por FIA “(Nombre de la iniciativa)......ceeviviviesennirennns
COdIgO ceeneenaamancainaaas durante el periodo ....a ... porunvalorde $......

Da fe de acuerdo con lo antes mencionado, atentamente

Firma Ejecutor

TERND DE Tz
/ & %F\



8.2. Ingreso de datos y respaldos digitales al Sistema de
Declaracién de Gastos en Linea (SDGL):

Se debe tener habilitada la opcién de ventanas emergentes de su
navegador, para el sitio del SDGL. Recomendamos utilizar Chrome
como explorador web y limpiar el historial antes de comenzar a cargar
los documentos en formato digital en PDF al sistema.

a) Ingresar al sitio, rendicion.fia.cl

El primer paso es ingresar a la opcién “ingresar documentos”,
que solicita antecedentes sobre el tipo de rendicion a realizar
referido a la fuente de financiamiento, tipo de aporte e item
presupuestario, ademas de los datos de los documentos
derivados de los gastos a rendir (tipo de documento, N° de
documento, nombre de proveedor y/o prestador de servicio,
RUT, fecha de emisién, fecha de pago, valores, etc).

Ejiemplo 4: Ingresar Documentos
“Ingresar
documentos

Caraling Patricia Mazo Rojs | Clwante Fia | [ uit] war clawe] § Dvivkoes]|

] [t [imaa] Brgrees Crourmams] R e T

Mycotec: Biomaterial de origen lingicn para sustitulr of um do derivados del petroleo en packaging y alslantes paca el
sector sgroalimentario | [01-11-2018 / 01-11-201%] | Periodo del Informe: 01- 11-2018- 30-04-2019

AcTes bt o

s
BALDO DISFOMIBLE MRIODO Fropo:
OETALLE DOCIMENTO

Tigo Documerto L C

N Documento Rt Prosecon/ Persons Razdn Socil Tipo Prowesedor

) Pemona L Ermpresa
CATALLE FUCHAS
Zacha emisdn (ddimmapaa) Fecha conelaodn (ddimam/aasn) Stony
wALORES
Peater Impusto Total Docurnento | % Renzids Tetal Rendida Tipo Monecs Tipa L Cambio
9 e {Peso Chiens ¥
2 asignar resto a [contraparie/fin] Total amgnado: O

COSEVACTONES

DD-A\ERN'E UFE,

’%\
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b) Al finalizar el paso anterior, el sistema solicitara el permiso para ingresar el respaldo
digital del gasto en formato PDF. Se sugiere seleccionar la opcion “cancelar”.

D te w & 3 - - n
L 4 C’: (ﬂ MNo ag sagune | modicioniacl/rendicion/ogres
rendcion_fa s dige
& D dngriae & Ringalde oo O
i Carerg ow Femacen o Almwr brymeninn

-
ey W mepy

IR A APTETE L]

Nota: Una vez seleccionada la opcion “cancelar”, el Sistema SDGL
entregara el N° de Folio, el cual debe ser escrito en el documento de
respaldo respectivo (con los datos que se requieren en la imagen del
timbre que se muestran en el punto 3.1). Una vez completada esta
informacion, debera escanear y guardar en un solo archivo PDF el
documento del gasto declarado con su respectivo respaldo de pago
(ademas del formulario N°29 y N°50 del Sl en caso de que
corresponda) en cumplimiento con los documentos solicitados en el
anexo.

Una vez que cuente con el respaldo digital archivado en su
computador, debe cargar el archivo PDF en la opcion “Ver
Documentos”, posteriormente hacer clic en “Ver” del registro
correspondiente, botén “Cargar Documento Digital”, tal como lo
muestran las siguientes imagenes

BERTINENCIAL © o Renuare Pt Resuma Pncarci 2 Pensenca rtpondes

T © ™ ™
ESTAGS| 3nwwnen hpi imﬁmmi L4 Aprabad ones 1 F-urmmh-d Ingresaas |
vahdacion da nugvas skematyas da baties de ako valer simenico pars i E |;1:";&"u|!‘:a'|:':i:|]
Dozumentos infrme nimaro 3 (11012020 1 A008020] ]in 4e st A T
ésuoﬂ:»:nE o e £00) i Wmm .uéﬁm; e o om o "‘;"’mlm&ﬁm “Emm R
M ) REZAGADG } ¥ [CANCELASION | WESTC: \ UNABID ESTAD! PETINEACIA
| | socaenm e 42 FROVEO0N, | FOUEEDAR o caro | DOSHENTD | LONEDA CAUSO. DO mr:_tfl.\m mc"‘ro mrmm,mm | T
1 i | oD | | | ST ~ |

= - i ; e -
e Fieill B L V 4 g o )

& NG T E‘r,z-.
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| PECRAEMISION
BOCUMENTO

OLOeE01E

o.00 53

] [crma S [T A |
[TRouoNmoA | olisig || SOSUMENTOEN |
|

FECHACANCELACION DOCLMENTD.

01/08:2018 0:00:00

OETALLE
SOCUMENTS
|| iweueaTe ||

SOCUMENTO =K ||

Faio Chilena ||

| VALORTOTAL |
SCCUMENTSD

| | RENDIOAFIA.

100,00 [ [

-

[ro0.000

OBIERVACIONES 1
jmix ]

P

} i Ingrezar Obsarvacian I

[TEsrans™ 7| ingresaag ]
I cAvah | Carga Documents Cgal

I lausaTRA —

| cocumsnTe

AnuiarDocuments

Q rendicion_facl/rendicion/earga imagen.azpx - Google Chrome

B |

| @ Mowssagueo | rendiciondia.clrendicion/caiga_imegen asps

Seleccionar un archive;

l Seleccionar archivo 1

Cargar archive

653239

Nota: En caso de requerir ayuda y/u orientacién respecto a la carga de
los documentos digitales en PDF, se sugiere tomar contacto con él o la
analista de operaciones designado/a por FIA para resolver dudas

referidas a la declaracion de gastos en SDGL.
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